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1. Einleitung

Diese Dokumentation soll es Ilhnen ermdglichen innerhalb kurzer Zeit |hren
Sylon Hosting E-Mail-Account mit dem Programm Microsoft Entourage zu
konfigurieren.

Bevor Sie lhren E-Mail-Account konfigurieren kénnen, missen Sie diesen
erdffnen.

Haben Sie dies noch nicht gemacht, kénnen Sie dies im Sylon Hosting Service
Center (https://www.sylon.net/service) jederzeit nachholen.

Folgende Informationen mussen Sie zur Hand haben:
- Ihr Domainname (Beispiel: ihredomain.ch)

- |hre E-Mail Adresse (Beispiel: peter@ihredomain.ch)
- Ihr Passwort (Beispiel: leid1Dah)

Wenn Sie noch keinen E-Mail-Account eingerichtet haben, erscheint beim Start-
en von Microsoft Entourage automatisch der Entourage Setup-Assistent, der sie
durch die Konfiguration des E-Mail-Accounts begleiten wird. Ist dies der Fall,
fahren Sie mit Punkt 2 fort. Haben Sie bereits einen E-Mail-Account, fahren Sie
mit Punkt 3 fort.

2. Konfiguration mit dem Entourage Setup-Assistenten

Beim erstmaligen Starten des Programmes erscheint automatisch der Assistent.
Ist dies nicht der Fall, fahren Sie mit Punkt 3 fort.

Wenn Sie Microft Entourage als Ihr

Méchten Sie Microsoft Entourage als StandartméSSigeS E-Mai I—Programm
\’7:\ standardméfBiges E-Mail-Programm " . .
@ einrichten? Sie kénnen diese Einstellung iiber nutzen wol |en, kénnen Sie dieses
= das Kontrollfeld "Internet” in den .
Systemeinstellungen jederzeit wieder AUfforderU ngSfenSter m It (Ja)
riickgangig machen. bea ntworten .
(" Nein )
®00 Entourage Setup-Assistent Nun mussen Sie Angaben zu lhrem
Willkommen @ Identitat machen:
Willkommen bei Microsoft Office 10. Sie kinnen Office anpassen, Vorname u nd Name el ngeben .
indem Sie persdnliche Daten wie Name, Anschrift, E-Mail-Adresse
und Rufnummer eingeben.
Geben Sie Ihren Namen ein.
Vorname: Peter
Nachname: Muster
Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um fortzufahren.
a1 [p]
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Die nachfolgenden zwei Fenster (Wohnsitz und Arbeitstelle) sind optional
auszufillen.

8NN Entourage Setup-Assistent 8NN Entourage Setup-Assistent

@ Arbeitsstelle @

Geben Sie Informationen zu lhrer Arbeitsstelle ein.

Wohnsitz

Geben Sie Informationen zu lhrem Wohnsitz ein.

Stralte: Firma:
Strafte:
Ort: Bundesland/
Kanton: -
—_— s —_— Ort: Bundesland/
PLZ: Land/Region: Kanton:
PLZ: Land/Region:
[ standardadresse
E Standardadresse
Tel.:
Tel.:

Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um fortzufahren. Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um fortzufahren.

[e]2[p] [e]:[p]

800 Entourges SetupoAssisient Hier kénnen Sie mit der Option
[EilieTED @  <Entourage starten ohne Daten zu

Wwillkommen bei Microsoft Entourage. Die folgenden Bildschirm_e |m portlel’en > fOI’tfah ren y | nSOfem Sle

helfen thnen, sich mit dem Programm wertraut zu machen. . . . .

RSN noch nie m it einem E-Mail Programm

@ Entourage starten, chne Daten zu importieren. gearbe|tet haben .

() Informationen von Microsoft Entourage 2001 . .

B We_n n Sie schon mit and.eren

O Daten aus E-Mail-Programm und PIM M al | program men gearbeltet haben u nd

 Daten aus me_ine_m Personal Inform:llion_ Manager (PIM), z.B. d |ese Daten m port|eren Wol |en, kon nen

~ Kontakte, Ereignisse, Aufgaben und Notizen

Sie hier ihre Angaben machen.

Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um fortzufahren.

[e]+[>]

8enon Entourage Setup-Assistent Nun wird lhr neuer E-Mail-Account

Junk-E-Mail-Filter @ eingerichtet.

Mit Hilfe des Junk-E-Mail-Filters kénnen Sie leicht mégliche

Junkmails identifizieren und entsprechend ablegen. Sie kinnen dann ZU | h rem el ngenen SCh Utz WI rd das

entscheiden, ob Sie diese E-Mails weiter bearbeiten, also sie z.B. in

einen bestimmten Ordner verschieben machten. aktIVIeren des J un k'E' Mal |'F| |ters
empfohlen. Sie kdnnen ihn bei
g Junk-E-Mail-Filter aktivieren

Nichtgebrauch immer noch manuell
Sie kénnen den Junk-E-Mail-Filter aktivieren oder deaktivieren und

spiter seine Einstellungen dndern, indem Sie im Meni "Extras” auf deakt|V|eren .
“Junk-E-Mail-Filter" klicken.

Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um fortzufahren.

[e]s >
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enn Entourage Setup-Assistent Nun muissen Sie lhren Namen
Ihr Name @ eingeben, der erscheinen soll, wenn
o _ _ - jemand eine E-Mail von Ihnen erhalt
Wenn Sie eine Nachricht senden, erscheint lhr Name im Feld *Van
dieser Nachl_'icht. Geben Sie lhren Namen so ein, wie er in diesem (Z B . Peter M uster) .
Feld angezeigt werden soll.
Ihr Name: Feter Muster

Zum Beispiel: Andrea Bichner

Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um fortzufahren.

(4] s [p]
@00 Entourage Setup-Assistent Hier Ihre E-Mail-Adresse eingeben
@ (z.B. peter@ihredomain.ch).

Ihre E-Mail-Adresse ist die Adresse, die andere verwenden, um [hnen
Nachrichten zu senden.

E-Mail-Adresse

@ Ich habe bereits eine E-Mail-Adresse, die ich verwenden machte

E-Mail-Adresse: .pet.eréihreﬂoma.i-h.ﬁ:.h. ]

Zum Beispiel: jemand@microsoft.com

() Ich richte mein E-Mail-Konto spater ein.

Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um fortzufahren.

[«]7 ]

enn Entourage Setup-Assistent Postei nga ngserver-Typ;
E-Mail-Server - Wahlen Sie zwischen

. : N - POP: Wenn Sie die E-Mails Lokal auf
Emnu_rage unterstitzt l.r_grschledene Protokolle zum Empfangen von . .
pirmd et g e o e Ihrem Rechner speichern méchten.
Internetdienstanbieter oder von lhrem Exchange-Kontoadministrator. i i i

- IMAP: Wenn Sie die E-Mails auf dem

Der Posteingangsserver ist ein |_POF "3] ~Server. Server SpelChern mOChten

Posteingangsserver:

Posteingangsserver:

lhr Domainname (z.B. www.ihredomain.
Z"Jf:ﬁi?:?:ii::?’.;“ ch). Ist |hre Domain noch nicht Aktiy,
kdnnen Sie auch sylon.net verwenden.

4jes[p]  Postausgangsserver:
Hier Angaben von lhrem ISP (Internet
Service Provider) entnehmen
(z.B. smtp.ihrprovider.ch).

wwtw ihredomain.ch

Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um fortzufahren.
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enn Entourage Setup-Assistent Hier missen Sie lhre Konto-I D, also
Konto-ID und Kennwort Ihre vollstandige E-Mail-Adresse
o - eingeben (z.B. peter@ihredomain.ch)
Geben Sie die Konte-1D und das Kennwart ein, die lhnen thr .
Internetdienstanbieter mitgeteilt hat. u nd das | h nen Zugete| |te Passwort_
Konto-ID: | peter @ihredormain.ch
Hinweis: Bei der Konto-1D handelt es sich nicht
um lhre E-Mail-Adresse, sondern in der Regel um
den Teil der E-Mail-Adresse, der vor dem "@"-
Zeichen steht.
Kennwort: essssss
E Kennwort im Mac G5-5Schlisselbund speichern
Hinweis: Um nicht jedes Mal das Kennwort
eingeben zu missen, wenn Sie E-Mails lesen
méchten, aktivieren Sie das Kontrollkastchen
“Kennwaort speichern”.
Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um fortzufahren.
[4] ¢
800 Entourage Setup-Assistent Anschliessend noch einen Kontonamen
Einrichtung abgeschlossen fir diesen Account vergeben und mit
Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum Einrichten Ihr:s < Fertlg Stel |en > bestatlgen .
Kontos bendtigt werden.

Geben Sie einen Namen fir das Konto ein. Dieser Name wird
ausschlieflich fur die Anzeige verwendet.

Kontoname: | Peter Muster

Um das Konto in den Zeitplan "Alles senden und empfangen” zur
Uberprifung lhrer E-Mails aufzunehmen, aktivieren Sie das unten
stehende Kontrollkistchen.

@ Konto in Zeitplan "Alles senden und empfangen” aufnehmen
Um die Einstellungen zu speichern, klicken Sie auf "Fertig stellen".

Tipp: Sie kinnen Gber das Meni "Extras” auf die Zeitpline zugreifen.

Euﬂ}
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3. Konfiguration iiber die Meniileiste

Sie kdénnen lhren E-Mail-Account auch Uber die Menleiste konfigurieren, neue
Accounts hinzufligen oder wieder entfernen.

Fenster Hilfe & Wahlen Sie dafur im Men( <Extras> den
Zeitplan ausfithren > Punkt <Konten>.
Senden und empfangen »
Rechtschreibung.. L 38L
Worterbuch wechseln 2
AutoKorrektur...

Junk-E-Mail-Filter...
Mailinglisten-Manager
Regeln

Verzeic

Signaturen

Zeitplane

Konten
e0e Konten Um lhre Daten zu modifizieren einfach auf das
¥ Neu ~ [ Bearbeiten Als Standard gewiinschte Konto doppelklicken.

—[_ E-Mail | News  Verzeichnisdienst = Exchange ]

Um weitere E-Mail-Accounts einzurichten
kénnen Sie auf <Neu> klicken und anhand der
neuen Daten wie unter Punkt 2 fortfahren.

.y Peter Muster (POP)

Konnten wir Thnen mit dieser Anleitung weiterhelfen? Haben Sie Fragen oder
Anregungen?

Wir wiirden uns Uber ein Feedback lhrerseits freuen: info@sylon.net.
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